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INOJIOKEHHS
npo 3arajbHui Biagia
Hep:xaBHoro 3akinany «I[liBieHHOyKpaiHChKUI HAIllOHATBHAN NIe1aroTiyHuH
yHiBepcuteT iMeHi K. JI. YmachK0ro»

1. 3arajibHi NOJI0OKEeHHH

1.1. 3aranbHUM BIAALT — CAaMOCTIHHUN CTPYKTYPHUN MiIPO3MiJ YHIBEPCUTETY,
SIKMI 1 IIOPSIIKOBYEThCS Oe3MocepeIHbO PEKTOPY YHIBEPCHUTETY.

1.2. 3aragpHuil BiAOiT y CBOIM MAisUIBHOCTI Kepyerbest KoOHCTHTYILEH 1
3akoHamu YkKpaiHu, aktamu Ilpesummenta VYkpainu Tta KabGinety MiHicTpiB
VYKpaiHu, HOpPMaTUBHUMHU akTaMud MiHIicTepcTBa OCBITH 1 HAyKu YKpaiHu,
HakazaMd 1 METOAMYHHUMH peKOoMeHIalisMu Jlep)kaBHOI apxXiBHOI CJIyxOu
YKpaiHM, HaIlOHaJbHMMHM CTaHAapTaMd YKpaiHM Yy cdepi IiIoBOACTBa,
CratyTom yHiBepcutety, [HcTpyKuieto 3 minoBoactsa /I3 «IliBneHHOYKpaiHChKHMiA
HalllOHaJIbHUM nenaroriyHuil yHiBepcuteT iMeHi K. JI. YmuHcbKOro».

1.3. B 3aranpHOMy Bigaini 30epiraetbess Kpyria IeyaTKa i3 3a3HadyeHHSIM
Ha3Bu MiHicTepcTBa OCBITH i HayKn YKpaiHH, YHIBepCHTETY Ta BiIIiny, KyTOBHIA
IITaMII 13 Ha3BOrO MiHicTepcTBa OCBITH 1 Hayku YKpaiHM, YHIBEpCUTETY Ta
Horo azapecoro, IITaMIIM [JIs BXIJHOI Ta BUXIIHOI JOKyMeHTalil, «3TiIHo 3
OPHTIHAIOMY. |

2. OcHoOBHI 3aB1aHHsA Ta 000B’SI3KH BigAidy

2.1.0cHOBHUMM 3aBAaHHIM 3arajbHOTO BIIIITY € BCTAHOBJIEHHS B YHIBEPCHUTETI
€IMHOTO MOPSIAKY JOKYMEHTYBaHHSI 1 pPOOOTH 3 MOKYMEHTaMH i3 3aCTOCYBaHHSIM
Cy4acHUX aBTOMAaTHU30BaHUX CHUCTEM, MeTOIUYHE KePiBHUIITBO 1 KOHTPOJIL 3a
JNOTPUMAHHAM yCTaHOBJIEHOTO MOPSAKY POOOTH 3 JTOKYMEHTAaMU B CTPYKTYPHHX
HiApO3/a1JIax YHIBEPCUTETY.

2.2. 3aranbHUM BIAALT BIATIOBIIHO 10 MOKJIaIeHUX Ha HHOTO 3aBAaHb:
- po3po0iisie  1HCTPYKLIIO , 3 [iJTOBOJACTBA  YHIBEpPCHUTETy Ta 3BeeHY
HOMEHKJIaTypy CIIpaB YHIBEPCUTETY,
- 3MIMCHIOE pEeecTpallilo  Ta Bele OOJNIK JOKYMEHTIB BXiJHOI Ta BHXIiIHOI
KOpeCHOHeHIIIT;
- OpraHi3oBYy€ JOKyMEHTOOOITr, (hOpMyBaHHs CIpaB, X 30epiraHHs Ta MiArOTOBKY
1o nepenadi 10 JepxaBHoro apxiBy OmechKoi 061acTi.
- 3a0e3nedye BIOPOBAJKEHHS Ta KOHTPOJIOE JOTPUMAHHS  CTPYKTYPHHMH



MiZpO3/iJaMy yHiBEpPCHTETY BHMOI IHCTpYKIil 3 JiIOBOJCTBA B YHiBEpCHUTETI,
perjaMeHTiB Ta HalllOHAJIbHUX CTaHIAPTIB;
- B MeXaX KOMIIETEHII B)KMBAa€ 3aXOMIB JO 3MEHIUEHHsS O0CATy Ciy)00BOTO
JIMCTYBaHHS B YHIBEPCHTETI;
- IPOBOIWTH IIEPEBIPKY CTaHy MAIJOBOJACTBA B CTPYKTYPHHX IIApO3Migax
VHIBEPCUTETY;
- B MeXaX KOMIIETeHLIl 3AIHCHIOE KOHTPOIIb 3a CBOEYACHHM PpO3IJISIOM Ta
IPOXOIKEHHAM JOKYMEHTIB B YHiBEpCHUTETI;
- 3a0e3nedye NOTPUMaHHS €IMHMX BHUMOT LIOJAO ITArOTOBKH JOKYMEHTIB Ta
oprasi3zarii poGOTH 3 HUIMH B yMOBaX €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY;
- IIPOBOJUTH aHaii3 iHpopmarii mpo J0KyMeHTOOOIr;
- OpraHizoBye 30epeiKeHHs JOKyMeHTaliiHoro «¢oHIy yHiBepcuTeTy Ta
KOPUCTYBaHHS HUM;
- 3aCBi[4y€ MEYaTKOK JOKYMEHTH, IiAMHCAHI KepiBHULTBOM YHiBEpCHTETY
(peKTOpOM, IPOPEKTOPaMH).
3. IIpaBa Ta BianosixajabHicThL

3.1. Jlna BUKOHaHHS TIOKIAJeHWX HA BiJUI 3aBHaHb i (QyHKUiH Biggin Mmae
npaBo:
3/IHCHIOBATH KOHTPOJIb 32 CTAHOM JIIJIOBOJICTBA B YHIBEPCHTETI;
KOHTPOJIIOBATH BUKOHAHHS BCTAHOBJICHUX IPaBUI POOOTH 3 TOKYMEHTAMH;
BJKMBATH 3aXO/IiB II0JI0 CKOPOYEHHS JIOKyMEHTOOOITY B yHIBEpCUTETI;
3aIIMTYBATH Bl CTPYKTYPHHX MiAPO3AUIIB 1 CHIBPOOITHUKIB YHIBEPCHUTETY
BIZIOMOCTI, HeOOXiIHI /U151 poOOTH 3aralbHOIO BiIiY;
- 3aJIy4aTH B YCTAHOBJIEHOMY IOPAAKY (axiBLIB IHIIUX CTPYKTYPHHUX [TiIpO3i/iB
110 MIATOTOBKHU TPOEKTIB JOKYMEHTIB 3@ J0PYYEHHIM PEKTOpa;
- IEpPEeBIPATH IPaBHJIBHICTE O(GOPMIIEHHS [JOKYMEHTIB, MOJAHMX Ha IIiAIHUC
PEeKTOpY 1 IIJIsl BIATIpABIeHHS;
- NOBEepTaTH [JIs JOONpPAllOBAaHHS  JOKYMEHTH, OQOpMIIEHI 3 TMOpYIIEHHIM
BCTAHOBJIEHUX BHMOT;
- 3IHCHIOBATH TepeBipKy opraHizamii poGOTH 3 JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHHX
MiZpO3/iMax i JOBOIMTH pe3yJbTaTH IMEPEeBIPKM 10 KEPiBHUITBA CTPYKTYPHHX
M1PO3/ALTIB IS BYKUTTS BiITOBIIHUX 3aXO/IiB;
- 3JIIHCHIOBATH TIONEpeHid O3S JOKYMEHTIB i BH3HAYaTH IX I10JaJIbLUMIA
pyx; . _
- KOHTPOJIIOBAaTH CTPOKH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB, 3alIUTYBATH BiJl CTPYKTYPHHX
MiAPO3/iIiB | BAKOHABLIB BiZIOMOCTI PO BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;
- Mard  JocTyn a0 iHdopmauii (IokyMeHTIB i 6a3 qaHuX);
- PO3pO0IATH 10CaANOBI IHCTPYKIIT MpaiBHUKIB 3aralbHOTO BiIIIY;

3.2IlpauiBHUKK  3araJbHOrO  BIAMITY  HECYTh  BIAINOBIJAABHICT  3a
HEBUKOHaHHA O0O0B’A3KiB, nepedayeHuX MpaBOBUMH aKTaMu i UM [To10KeHHSIM.

4. KepiBHHUTBO

4.1. 3aranpHui BIAMIT OYOMIOE HAYATbHUK, SKHH IIPU3HAYAETBCS HA T10CATY
I 3BUIBHSETBCA 3 MOCAAM PEKTOPOM  YHIBEPCHUTETY, Yy BCTAHOBICHOMY
3aKOHOJIaBCTBOM IIOPSIIKY.



4.2. HavansHuK 3aranbHoro BIIUITY  MiANOpSAKOBYETHCS Oe3nocepeHbo
PEKTOpYy YHIBEpCHTETY.
4.3. Havanbauk saransHoro Biaminy:
- OpraHi3oBye poOOTY 3 IiJTOBOACTBA B YHIBEPCHTETI;
- KOOPJHMHYE 1 KOHTPOJIIOE MisUIBHICTh CIIiBPOGITHHKIB BIILIINTY;
- InaHye pobory Biuiny;
- PO3pOOJIs€ HOPMATHBHO-METOHYHE 3a0e3MeyeHHs 3arajJbHOro BiAiNy;
- PO3MOAinse 000B’A3KM i BU3HAYAE TOBHOBAKEHHS TNpPaLiBHUKIB BiUIiTy;
- IIJIHCYE | Bi3ye NOKYMEHTH B MexKax CBOET KOMITETeHIIi;
- 3acBIIYYE Komii JOKYMEHTIB;
- BHOCHTB PEKTOPY YHIBEPCHUTETY MPOMO3HULIIT 3 IHTAHb YAOCKOHAJIEHHS MOPSIAKY
poOOTH 3 NMOKyMeHTaMHM, CKIagae MOJaHHS PO 3a0XO0YEHHsA, PO MiABUIIEHHS
KBaMIQIKAIHHOrO pIiBHS CITIBPOGITHHKIB 3araibHOro BIIUITy, HAKIaZeHHS Ha
HHUX CTSITHEHB;
- migbupae Kanpu Biuiny, 3a0e3nevye miABMIIEHHS IX MiJI0BOT KBanigikaril;
- Oepe yuwacts y s3acimaHHsx, Hapazjax, I10 MpOBOMATECH KepiBHUIITBOM
YHIBEpCHTETY;
- BHUKOHYE iHIII 060B’A3KH, MOKIAneHi Ha HbOTO PEKTOPOM YHIBEPCHTETY.
4.4. HauanpHuk 3araasHoro BILiTy BiAMOBiAa€ 3a 3a6e3MeYeHHs BCTAHOBIEHOO
NOPSZIKY pOOOTH 3 JOKYMEHTAMH, BHKOHAHHS CIIy’k00BOTO  ZiN0BOICTBA B
MOBHOMY 00Cs3i 3aBMaHb Ta OYHKIiM, BUKOHAHHS BKA3IBOK | JIOPYyYeHb
KepIBHULUTBA  YHIBEpPCHTETY,  Oprami3ariio PoGOTH  3aranbHOrO  Biminy,
3a0e3neguyeHHs HeOOXiTHUX YMOB pobOTH HOTO NpalliBHUKIB, JAOTPUMaHHSA TPY10BOT
JIUCLUILIIHH.
S. Bzaemonuist 3 inmumu CTPYKTYPHHMH HiAPo3aiiaMu

3aranpHUi BiIi B3aeMo/Tie:
- 3 yCiMa CTPYKTYPHHMH MiJpO3IiiamMy — 3 [IHTAHE pobOTH 3 HOKyMeHTamu,
KOHTPOMIO Ta MEePeBIPKH BHKOHAHHS AOKYMEHTIB,  IiArOTOBKM HEOOX1IHUX
KepIBHUUTBY JOKYMEHTIB, BUKOPUCTAHHS iHdopMaLii y ciy:k60BUX LisX;
- 3 IOPHCKOHCYJIBbTOM — 3 IIPABOBUX IHTaHb, IIOB’S3aHHX 3 MiATOTOBKOIO
JOKYMEHTIB;
- 3 BIAAUIOM KanpiB — 3 TMUTAaHb YKOMIUIEKTYBAaHHsS ~ IITATy NpaLliBHUKIB
3arajlbHOrO  BIUILTY, ITiABUIIEHHS KBamiikamii mocamoBuxX oci6 y poboTi 3
AOKYMEHTaMH Ta apXiBHOI CIIpaBH;
- 3 BiAIIOM  iHpOPMaUiiHO-TeXHIYHUX TeXHOIOr — 3 [MUTaHb PO3POOKH |
BIPOBA/DKEHHs HOBITHIX iH(pOpMaUifHUX TexHOMOTIH, 3abesneuyens 3acobamu
00YMCITIIOBAIBHOT TeXHIKH;
- 3 aIMIHICTPaTUBHO-TOCMOAAPCHKO YACTHHOIO — 3 [UTaHb 3abe3nedeHHs
3ac00aMM  OpramizauiifHOl Ta  OOYHCIIOBAILHO] TEXHIKH,  1OGYTOBOro
00CITyroByBaHHsI, KAHIESPCHKIUM [PHIALISIM TOLLO.



