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1. 3araabHi MOJIOKEHHSA

1.1. Tlonoxkenns mnpo 3aranbHuii Bigain I3  «lliBreHHOyKpaiHCBKHIH
HallloHaNbHKI meaaroriunuii yHiBepcurer iMeni K. JI. YmmHcekoro» (nami —
VHiBepcuTeT) po3pobieHo Ta 0Oasyerbcs Ha 3acagax Koscrutyuii Ykpainw,
3akoHax Ykpainu, aktax [Ipesunenrta Ykpainu ta KaGinety MiuictpiB Ykpainu,
HOpPMATHBHMX akTaXx MiHicTepcTBa OCBITH 1 Hayku YKpaiHu, Hakaszax i
MeTOAMYHUX  pekomeHpauisx  JlepxkaBHoi  apxiBHOi  cimyx0u  YkpaiHwm,
HalllOHAJILHUX CTaHAapTax YKpainu y cdepi ainosojacrsa, CratyTi YHiBEpCUTETY,
Incrpykuii 3 npinosoxctBa /I3 «IliBneHHOyKpaiHCBKWMH — HallilOHAJIbHUM
nenaroriynuii ynisepcuret imeni K. JI. Yinuncekorom.

1.2. Tlonoxkennss mnpo 3aranbhauii Bigmin JI3 «[liBneHHOYyKpaiHCHKUH
HallioHaJIbHWI Teparoriunuil yHiBepcuter iMeni K. [I. YwwuHcbkoro» (nani —
[TonoxeHHs) BU3HA4Yae opraHizauiliHi 3acagd poOOTH 3aranbHOro BiJAidy, HOro
CTPYKTYpPY, METY IisSIbHOCTI Ta 3aBAaHHA, NMOPSAAOK opradizauii podotu, QpyHKLUIT,
npasa i 00OB'SI3KH, MOPSIOK B3AEMOMIT 3 IHIIMMHU CTPYKTYPHHUMH IiIPO3JiNTaMH
YHiBepcUTETY TOLLO.

1.3. 3aranbHuii  BiAAIT  CTBOPEHHH 3  METOK  JAOKYMEHTAJIbHOIO
3a0e3nevueHHs MiAAbHOCTI YHIBEPCHTETY Ta BCiX HOro miApo3niiiB, opraHizailii
NJIOBOJCTBA Ta apXiBHOI CNpaBH, 31MCHEHHS KOHTPOJI 3a PYXOM i BYaCHMM
BUKOHAHHSM JOKYMEHTIB, 30epiraHHs AOKYMEHTIB, HaJaHHS KOHCYJbTaTHBHOI
JIOTIOMOTH 3 IUTaHb JA1JIOBO/ICTBA CTPYKTYPHUM MIAPO3/ii1aM Y HIBEPCUTETY.

1.4. YV cBoili poboti 3aranbHuil Bianin kepyerbcs KoHcTuTyli€ro Ta
3aKOHaMM YKpaiHM; Haka3zaMu Ta po3nopskeHHsMH MiHicTepcTBa OCBITH Ta
Haykd VYkpainu; nocraHoBamu Kabivety MinictpiB VYikpaiuu; CratyTom
VHiBepcuTeTy; HaKazaMu Ta pO3IMOPSAIKEHHSAMHM peKTopa Ta [POPEKTOpiB
VuiBepcurety; pimeHHsmu  Buenoi paagu  YHiBepcuTeTy,  MpaBHIaMH
BHYTPILIHBOTO PO3MOPSAKY YHIBEPCUTETY; IHCTPYKLIEK 3 AIJIOBOJICTBA; 3BEACHOIO
HOMEHKJIAaTYypOK) CIpaB; MOCAaTOBUMH IHCTpyKiismMu; Komekcom 3akoHIB mpo
npawto; [lpaBunamu opradizauii  AiloBojacTBa Ta  apxXiBHoro 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB y JIEpJKaBHHUX OpraHax, OpraHax MiCLIeBOIO CaMOBpsilyBaHHs, Ha
MiANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX 1 OpraHizauisx, TOLIO.

1.5. 3aranbHuMi BiAil 3[IHCHIOE CBOKO AiSVIBHICTH BiMOBIZHO /0 LBOTO
[Tonoxenss.

1.6. 3aranbHuii  BigAin — CaMOCTIHHMH  CTPYKTYpPHMH  MiIpo3ain
YHIBEPCHUTETY, KW MiANOPAAKOBYETbCS Oe3MocepeIHbO PEKTOPY Y HIBEPCUTETY.

1.7. 3aranbHWM BifUILT CHIBOpPALIOE 3 yCiMa CTPYKTYPHUMHM MMiApO3/iTamMu
i opraHaMd CTYIEHTCbKOIO CaMOBpSAyBaHHA YHIBEpCUTETY, JAepiKaBHUMHU
OopraHam¥ YINpaBJliHHS, BITYUW3HSHUMU Ta MDKHAPOJHUMHM OpraHizalisiMu, B Mexax
MOBHOBa)XeHb, 110 CTOCYIOTHCS BeJAeHHS 1IJIOBOJCTBA Ta apXiBHOI ClpaBu.

1.8. B 3arampHOMY Biamini 30epiraeTbcsi Kpyria rnedarka i3 3a3HadeHHsIM
Ha3BM MiHicTepcTBa OCBITH 1 HAYKH YKpaiHH, YHIBEPCHUTETY Ta BiAILTY, KyTOBHM
lTamn i3 Ha3Bowo MiHicTepcTBa OCBITH 1 HAyKM YKpaiHu, YHIBEPCHUTETY Ta HOro
aZpecolo, WITaMnHu JUls BXIAHOI Ta BHUXIAHOI JdoKyMeHTauii, «3riiHo 3
OpPHIIHATIOM.



2. OcHOBHI 3aBIaHHSA Biaaiay

2.1. OcHOBHHM 3aBJIaHHSIM 3arajJbHOrO BIJJILy € BCTAHOBJIECHHS B
YHIBEPCUTETI €IMHOTO TOPSAKY JOKYMEHTYBaHHS i pOOOTH 3 NOKYMEHTaMHM i3
3aCTOCYBAHHSAM CY4YaCHUX aBTOMATH30BaHMUX CHUCTEM, METOJHYHE KEepPiBHHULTBO i
KOHTPOJIb 3@ JOTPUMAHHSIM YCTAHOBJIEHOIO MOPSAJAKY POOOTH 3 JOKYMEHTAMH B
CTPYKTYPHUX MMiIpo3/aiiaXx YHIBEpCUTETY.

2.2. 3aranbHUii BiAIN BIAMOBIIHO 10 NMOK/IA/1€HUX Ha HBOTO 3aB/AHb:

- po3pobnse IHCTPYKUilO 3 [AiIOBOACTBA YHIBEpCUTETYy Ta 3BeleHY
HOMEHKJIATypy cripaB Y HIBEpCUTETY;

- 37ilicHIOE peecTpailito Ta Beje O0MiK AOKYMEHTIB BXiJHOI Ta BMXIIHOI
KOpPEeCIOHIEHIIiT;

- BeJIeHHsI peecTpallii Haka3iB Ta po3MNOpsKeHb PeKTOpa Y HIBEPCHTETY.

- JOBEIEHHS [0 BHMKOHaBIIIB HAaKa3iB Ta pO3MOPSAIKEHb KepiBHULTBA
VHiBepcuTeTy, AOpydYeHb Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, 1O CTBOPIOIOTHCS B MpoLeci
NiSIBHOCTI YHIBEPCUTETY;

- opraHi3oBy€ [I0KyMeHT00OIr, (opmyBaHHs crpaB, ix 30epiraHHs Ta
MiAroTOBKY 10 nepenaui 1o [epkaBHoro apxiBy Oznecbkoi o0nacTi.

- 3a0e3nevye BIPOBAUKEHHs Ta KOHTPOJIOE JOTPUMAHHS CTPYKTYpPHHUMH
migpo3aiziaMyd YHiBepcuTeTy BUMOT IHCTpyKuii 3 Jil0BOACTBA B YHIBEPCHTETI,
periamMeHTIB Ta HalllOHAJIbHUX CTaH/aPTIB;

- B MeXax KOMITeTeHIIiT BXKMBa€ 3aX0/1iB /10 3MEHIIeHHs 00csTy ci1yk00BOro
JTUCTYBaHHS B Y HIBEPCUTETI;

- NPOBOAMTH TIEPEBIPKY CTaHy JIJOBOACTBA B CTPYKTYPHHX MiApO3AiIax
YHIBEPCHUTETY;

- B MeKax KOMIMETeHLl 3AiHCHI0E KOHTPO/b 32 CBOEYACHUM PO3IIISIOM Ta
MPOXO/DKEHHSM JOKYMEHTIB B Y HIBEpPCHUTETI;

- 3a6c33neqye JIOTPUMAHHSI €JIMHUX BMMOT LLIOJIO MiITOTOBKH JOKYMEHTIB Ta
oprasizauii poboTH 3 HUIMH B YMOBaX €J1eKTPOHHOIO ﬂoxymeﬂ'roo61ry,

- IPOBOAMTH aHasi3 iHpopmallil npo 10KyMeHToOoOiIr;

- opraHi3oBye 30epeKeHHS IOKyMeHTaliiHOro (OHIY YHIBEpCHUTETY Ta
KOPHUCTYBaHHs HUM;

- 3acBiUy€ MeYaTKOK NOKYMEHTH, MiANUCaHI KepiBHUITBOM YHIBEPCHTETY
(peKTopoM, NMPOPEKTOPaMH).

3 tl)ymcuu 3arajibHOTO By

3.1. ®ynkuii 3araabHOro Bm,umy OKPECHIOIOTh TPeIMETHI C(bepn foro
NiSITBHOCTI Ta CHOpSMOBaHI Ha BHUPILIEHHS 3aBAaHb NUTaHb B3aEMOAIT MiX
Mmigpo3ainamMu YHiBepcUTeTY, 10 NOTpedyrTh KOHKPETHUX 3aX0/1iB.

3.2. OcHoBHUMHM (PYHKLISIMU 3arajbHOro BiUALY €:

3.2.1 TexHonoriuHi:

- 3MIHCHEHHS TMEPBMHHOIO OMNpALIOBaHHS OTPUMaHUX (BXIAHHX)
JIOKYMEHTIB;

- peecTpallis BXiIHHUX, BHUXIAHUX (CTBOPIOBAHMX) 1 BHYTPILIHIX
JOKYMEHTIB;

- BelleHHS  iHhOpMalliifHO-T0BIAKOBOT  poOOTH 3  JIOKYMEHTaMu
YHIBEPCHUTETY;



- KOMilOBaHHsI, OlepaTUBHE PO3MHOKYBAHHS JOKYMEHTIB;

- po3po0sieHHss W MPOEKTyBaHHsS OJaHKIB JOKYMEHTIB; MiArOTOBKa
JIOKYMEHTIB JI0 BiJMpaBJIeHHS.

3.1.2. Opranizauiiii:

- nornepeaHiit po3rmsia, BiadIp 1 MiArOTOBKA JOKYMEHTIB AJIs PO3IIsAdy
pekTopa YHIBepCUTETY;

- oprasizalisi =~ CBO€YACHOTO  PO3INAAYy  JAOKYMEHTIB  PEKTOPOM
YuiBepcurery;

- perymoBaHHSI  TPOXO/KEHHS  JIOKYMEHTIB B  yHiBepcuTeTi i
JOTPUMAaHHS TEPMiHIB TX BUKOHAHHS;

- opraHizailisi TIOTOYHOTO Ta apxiBHOTO 30epiraHHsS JIOKYMEHTIB
3araJbHOTO BiALTY;

- oprasizatlis po3risijy 3BepHeHb 'POMAJISIH Ta [MiIrOTOBKA JOKYMEHTIB
JUIS BIAMOBII;

- JNOTPUMAHHS MPUHLMITY KOH(DIAEHLIHHOTO A1JI0BOJICTBA;

- po3pobiieHHsT CMiJIbHO 3 IHIIMMU CTPYKTYPHUMH MiApO3AiIaMu
3aXO0/1iB 1110/10 BIOCKOHANEHHS (hopM i METOAIB poOOTH 3 JOKYMEHTAMH.

3.1.3. KonTtposmoroui:

- KOHTPOJIb 32 O(GOPMIEHHSIM JOKYMEHTIB, 110 MOJAIOTHCS Ha MiAMHC
PEKTOPY, Ta JOKYMEHTIB, NPU3HAYEHUX [JIS BiATPABICHHS;

- KOHTPOJIb 32 CTPOKAMU BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;

- 371IICHEHHs. KOHTPOJIIIO 32 NMPaBUIIbHICTIO oopMIIeHHS i HOpMyBaHHS
Y CTPYKTYPHHX MiJIpo3ainax YHiBepCUTETY apXiByBaHHs CIIpaB;

- Oprai3aulisi KOHTPOJIIO 3a poOOTOI 3 JOKYMEHTAMH Y CTPYKTYpPHHX
Miapo3/ainax;

- y3araJbHEHHS BIIOMOCTeH Npo Xig 1 pe3yibTaTH OMpaLfOBAHHS
JIOKYMEHTIB.

4. [IpaBa Ta 060B’A3KH

4.1. Jlns BUKOHAHHS MOKIAAEHUX HA BIAALI 3aBAaHb i GYHKLIH BiAAin Mae
npaso:

- 3/1IIICHIOBATH KOHTPOJIb 33 CTAHOM J1JIOBOJICTBA B YHIBEPCHUTETI,

- KOHTPOJIIOBATH BUKOHAHHS BCTAHOBJIEHUX NPaBUI POOOTH 3 JIOKyMEHTaMM;

- BJKMBATH 3aXO/IiB 111010 CKOPOYEHHSs IOKYyMEHTO00Iry B yHiBEPCHTETI;

- 3aMMTYBATH Bill CTPYKTYPHMX MiJAPO3/iMiB i CNiBPOOITHUKIB YHIBEpCHUTETY
B1ZIOMOCTI, HeoOXi/1Hi 17151 poOOTH 3arajibHOTO BiIIiTY;

- 3aJy4aTd B YCTAQHOBIEHOMY NOpPSAKY (axiBUIB IHIIMX CTPYKTYPHUX
M1PO3/11JiB A0 NIATOTOBKH MPOEKTIB JOKYMEHTIB 3a JOPYHYEHHSIM PEeKTOpa;

- MepeBIpATH MPaBHIBHICTh O(OPMIICHHS NOKYMEHTIB, MMOJAaHUX Ha ITiMUC
peKTOpy 1 AJIs BiANpPaBICHHS,

- TMOBepTaTH /Ul J0OMNpALlOBaHHSA JOKYMEHTH, O(OpMIIEHI 3 MOpYyUICHHIM
BCTAHOBJIEHUX BUMOT;

- 3JilicHiOBaTM nepeBipKy opradizauii poGOTH 3 JOKYMEHTaMH B
CTPYKTYPHHMX MiApO3/inax i JIOBOJAWTH pe3yJbTaTH TEpeBIpKM 10 KepiBHMUITBA
CTPYKTYPHMX MiAPO3AiNiB U1l BXKUTTS BiANOBIAHUX 3aXO0/iB;



- 3M1MCHIOBATH MOMEpPeaHii po3risl JOKYMEHTIB | BU3HAYATH 1X MOAAIBLIHHA
PYX;

- KOHTPOJIIOBATH CTPOKM BHUKOHAHHS JAOKYMEHTIB, 3aluTyBaTH BiA
CTPYKTYPHHX MiJIPpO3/1iJ1iB i BUKOHABLIB Bi/IOMOCTI PO BUKOHAHHS JJOKYMEHTIB;

- Matu foctyn 1o iHpopmalii (10KyMeHTIB 1 06a3 JaHUX);

- po3poOATH MOCcaA0BI IHCTPYKIIT MpaliBHUKIB 3arajlbHOro BIILLY;

4.2 IlpauiBHUKM  3arajbHOro  BIAJlYy HeCyTb BiANOBiJAJbHICTE 32
HEBHUKOHaHHs 000B’s3KiB, nepeadaueHnX MpaBOBUMH akTaMu i UM [TonoxeHHsIM.

5. KepiBHuuTBO

5.1. 3aranbHuii Bi1T 04OJI0€ HAYATbHUK, SKWH NPU3HAYAETHCA Ha nocauy 1
3BUIBHSAETBCS 3 TOCQJM  PEKTOPOM  YHIBEPCUTETY, Yy  BCTAHOBJIEHOMY
3aKOHO/IaBCTBOM MOPSIKY.

5.2. HavanpHUK 3arajlbHOro BiJIUTy MIJMOPSAAKOBY€EThCs Oe3rnocepeaHbo
PEKTOpY YHIBEpCHUTETY.

5.3. HauasnbHUK 3arajibHOro BiJLLy:

- OpraHi3zoBye poOOTy 3 [1JIOBOACTBA B YHIBEPCUTETI,

- KOOPAMHYE | KOHTPOJIKOE AiAIbHICTh CIIBPOOITHUKIB BIIILTY;

- nuianye pobGoTy Biaainy;

- po3pobJIsie HOPpMATUBHO-METOIMYHE 3a0e3reUeHHs 3arajJbHOro BiLY;

- po3nofinsie 000B’A3KH | BU3HAYA€E TOBHOBAYKEHHS NMPaLliBHUKIB BIITY;

- MIANUCYeE i Bi3ye IOKYMEHTH B MeXkaX CBOET KOMIeTeH LT,

- 3aCBilUy€ KOMil JOKYMEHTIB;

- BHOCHTb PEKTOPY YHIBEPCHTETY NpOMNO3MLii 3 NMUTaHb YJOCKOHAJEHHS
MopsiAky poOOTH 3 JOKYMEHTaMH, CKJajae MOJaHHS [P0 3a0XOYEHHS, Mpo
MiJABULIEHHS KBajiikalifHOro piBHS CHIBPOOITHUKIB 3arajbHOro BlAALLY,
HaKJIaJIeHHS Ha HUX CTATHEHb;

- nigbupae Kaapu BiaiLy, 3a0e3mneuye MmiIBUILIEHHS X AiT0BOT KBaTi(iKalii;

- Oepe yuvacTh y 3acilaHHSIX, Hapajaax, 110 MPOBOASTHCS KepiBHULTBOM
YHIBEPCHUTETY;

- BUKOHYE€ iHILIi 000B’SI3KH, NMOKJIa/IeHI HAa HBOTO PEKTOPOM YHIBEPCHUTETY.

5.4. HauanpHuK 3arajJbHOTO BiAATY BiANOBiZae 3a 3abe3rnedyeHHs
BCTAHOBJIEHOTO TOPSAKY poOOTH 3 JOKYMEHTaMH, BUKOHaHHS Ciy>k00BOro
ZIJIOBOAICTBA B MOBHOMY 00cs31 3aBlaHb Ta (YHKLiH, BUKOHAHHs BKa3iBOK 1
J0Opy4YeHb KepiBHHUIITBA YHIBEPCHTETYy, OpraHizaiilo poOOTH 3arajibHOro Biily,
3abe3neyeHHst HeOOX1AHUX YMOB poOOTH HOro NnpaLiBHUKIB, JOTPUMAHHS TPY10BOI
JUCLMITIHY.

6. BinnoBinaabHicTs Bigaiay

3rilHO 3 YMHHMM 3aKOHOJABCTBOM YKpalHH BCi MpalliBHUKH 3arajlbHOro
BIJUILTY HECYTb BIAMOBIAAIbHICTS 3a:

- HeBYACHE | HEeHaJle)KHe BUKOHAHHS MMOKJIAaJeHUX HAa HUX 3aBJaHb Ta
000B'A3KIB;

- HernpaBuJbHe O(OPMIEHHS NOKYMEHTIB, SIKI MOJAIOTHCS Ha MIJINUC
pekTopy YHIBEPCUTETY;



- HeJOTPMMAHHS BHMOI UYWHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPILIHIX
opraHi3aliiHO-HOPMAaTHBHUX JOKYMEHTIB MpU 3A1HCHEHH] (YHKLIH, MOKIa1eHUX
Ha 3araJibHUA BIILL,

- MpaBOIMOPYIIEHHS, CKOEHI B TMpoLeci AisIbHOCTI, - B MexkKax,
BU3HAYEHUX YMHHUM  aJMIiHICTPATUBHMM, KPUMIHATBHUM Ta LMUBUIBHUM
3aKOHOIaBCTBOM, 3aKOHO/IaBCTBOM [P0 MpaLo YKpaiHu;

- HECBO€YACHICTh HaJaHHS BifoMocTed Ta iHdopmauii 3 NMUTaHb, sKi
HaJie)KaTh /10 KOMIETEHIIT 3arajJbHOro BiAIiNy.

7. B3aemojisi 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHMH NiApo3al1aMH
3aranpbHUH BiAII B3a€EMOJIE:

- 3 yciMa CTPYKTYPHUMH MiJpO31iaaMyu — 3 NUTaHb POOOTH 3 TOKYMEHTaMH,
KOHTPOJIKO Ta TMepeBipKM BUKOHAHHS MTOKYMEHTIB, MIArOTOBKM HEOOXiAHMX
KepiBHULITBY JOKYMEHTIB, BHKOPUCTaHHS iHpopMaLil y ciaykO0BHUX LIAX;

- 3 IOPUCKOHCYJIbTOM — 3 IIPaBOBUX MUTaHb, MOB’S3aHUX 3 I1ArOTOBKOIO
JIOKYMEHTIB;

- 3 BIAAUIOM KaipiB — 3 MWTaHb YKOMIUIEKTYBaHHS IUTATy [palliBHUKIB
3arajlbHOrO BIIALTY, MiABHIIEHHS KBanidikauii mocagoBux ocid y poborti 3
JOKYMEHTaMH Ta apXiBHOI CIIPaBH;

- 3 BiU1iJIOM iH(pOPMALIHO-TEXHIUHUX TEXHOJOTIH — 3 MUTaHb PO3POOKH i
BIIPOBA/DKEHHS HOBITHIX 1H(OpMaLIiHUX TeXHOIOTiH, 3abe3neveHHs 3acobamu
00YHMCIIIOBAJILHOT TEXHIKH;

- 3 aIMIHICTPaTUBHO-TOCMOIAPCHKOI0 YaCTHHOIO — 3 MUTaHb 3a0e3rnedyeHHs
3acobaMu  opraHizaliiHoi Ta  O0YMC/IIOBalIbHOI  TEXHIKH, MMOOYTOBOro
00cCITyroByBaHHs, KaHLENSIPCbKUM MPUIALASIM TOLLO.

8. IlpukiHueBi No0KeHHS
8.1. 3aranbHUil BIAAINT YHIBEPCUTETY CTBOPIOETBCSA, PEOPraHi3oByeThCs ado
TKBIAYETHCS 3@ PILICHHSM BYEHOI paii YHIBEPCUTETY. '
8.2. TlonoxeHHs (3MiHM Ta JOMOBHEHHs) HAOyBa€ YMHHOCTI 3 HACTYIMHOIO [HS
micisi BBEJIEHHS MOT0 B JIiF0 HAKA30M PEKTOpa, SIKIIO iHIlIe He nepeadavyaeTbes TUM
’Ke HAKa30M.
8.3. Kontpone 3a porpumanHsiM [IlonojkeHHs T1po 3araibHUi  BiAaind
YHIBEPCUTETY PEKTOPOM YHIBEPCHUTETY BiJMOBIIHO /10 YMHHOrO 3aKOHO/AaBCTBA
YkpaiHu.

HayanbHHK 3arajbHOro BiAALTy O) 'ﬁﬁ/c ~ €prenis [YMEHHA

FOpuckoHCybT Harans 3AKOP/IOHCBKA



